Cartodrio do 1° Oficio de Alta Floresta
Registro de Imadveis ,

Registro de Titulos e Documentos

REGISTRO DE ATIVIDADES DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS - ROPA

Cartorio de Registro de Iméveis do 1° Oficio de Alta Floresta — MT

Conforme art. 37 da Lei n. 13.709/2018 (LGPD) | Provimento n. 213/2026 — CNJ | Resolugao CD/ANPD n. 18/2024

Denominacao da Serventia Cartorio de Registro de Iméveis do 1° Oficio de Alta Floresta

Comarca / Estado Alta Floresta / Mato Grosso

Natureza Juridica Servigo extrajudicial delegado — art. 236 CF/1988

CNPJ 49.685.895/0001-34

Enderego Av. Ariosto da Riva, 3029, Setor C, Alta Floresta - MT

Oficial Registrador (Controlador) Lorengo Boing Sobrinho

Encarregado de Dados (DPO) Carlos Alberto Delagnolli da Silva | E-mail: dpo@1oficioaf.com.br | Tel.: 66 3521-2303

CONTROLADOR (para dados de usuarios, partes e colaboradores) | OPERADOR (quando processa dados em nome de outras

P El KA entidades, ex.: sistemas centralizados CNJ/TJMT)

Classe da Serventia (Prov. 213/2026) CLASSE 3 - Arrecadagao bruta semestral acima de R$ 500.000,00
Versado do ROPA 1.0

Data de elaboracao Abril/2026

Data da préxima revisao Abril/2027 (revisdo anual obrigatéria)

Responsavel pela manutencao Lorengo Boing Sobrinho/Carlos Alberto Delagnolli da Silva

Art. 37, LGPD (Lei 13.709/2018) Obriga controladores e operadores a manter registro das operagdes de tratamento de dados pessoais.

Art. 7°, Prov. 213/2026 — CNJ Exige conformidade com a LGPD, designacéo de encarregado e registro das operacdes de tratamento nas serventias extrajudiciais.
Resolugdao CD/ANPD n. 18/2024 Regulamenta a atuacéo do encarregado (DPO) e as obrigacdes relacionadas ao registro de atividades.

Arts. 6° e 50, LGPD Principios da transparéncia, responsabilizagdo e prestagéo de contas (accountability) que fundamentam a manutengéo do ROPA.

Art. 11, Prov. 213/2026 — CNJ Obriga procedimentos documentados de gestédo de incidentes, comunicagéo a Corregedoria e a ANPD (Lei Federal n. 15.352/2026).



REGISTRO DE ATIVIDADES DE TRATAME

Cartodrio do 1° Oficio de Alta Floresta
Registro de Imoveis

Registro de Titulos e Documentos

Art. 37, LGPD (Lei 13.709/2018) | Art. 7°, Provimento n. 213/2026 — CNJ | Verséo 1.0 — Abril/2026

DE DADOS PESSOAIS (ROPA) — Cartério de Rl do 1° Ofi

de Alta Floresta

Processo / Atividade de Papel da Categorias de Dados Dados Sensiveis? Volume / Origem dos Destinatarios / Transferéncia Local de

Registro de titulos e documentos
Dar

¢ de

imobiliarios
(Matriculas, escrituras, contratos,
01 financiamentos, penhoras, hipotecas,
usufrutos, serviddes, alienagao
fiduciéria e demais atos sujeitos a
registro — Lei 6.015/1973)

seguranca e eficacia aos atos
juridicos imobiliarios; constituir,
transferir e extinguir direitos reais
sobre iméveis; cumprir a fungéo
social do registro publico.

Averbagges na matricula
(Cancelamentos, alteragdes de
estado civil, ébito, mudanga de nome,
retificagdes, clausulas de
inalienabilidade, impenhorabilidade,

Atualizar o félio real com fatos
juridicos supervenientes que afetam

02
0imovel ou o titular; assegurar a

& demais & a exatidzo do registro.
averbagdes — art. 167, II, Lei
6.015/1973)

Fornecer publicidade aos dados
registrais; permitir que terceiros
interessados conhegam a situagéo
juridica do imovel; instrumentalizar
negocios imobiliarios e processos
judiciais.

Expedigéo de certiddes
(Certides de inteiro teor, de onus e
03 agdes, de propriedade, vintenérias e
historicas — arts. 19 e 20, Lei
6.015/1973)

Prenotagéo e protocolo de titulos
(Recepgéo, numeragao,
04 protocolizagéo e controle de
prioridade dos titulos apresentados —
art. 182, Lei 6.015/1973)

Assegurar a prioridade registral;
documentar o ingresso dos titulos;
garantir a rastreabilidade dos atos

desde a apresentag@o.

Suscitagéo de davida registral
(Procedimento de qualificagéo
05 negativa e suscitagao de duvida ao
Juizo Corregedor — arts. 198 a 207,
Lei 6.015/1973)

Submeter a0 Juizo Corregedor
questo juridica que impede o
registro; garantir seguranga juridica
20 ato registral.

Retificagéo de registro
(Procedimento administrativo de Corrigir erros, atualizar areas,
06  retificagao unilateral ou bilateral — art.  perimetros e confrontagdes; adequar
212 e 213, Lei 6.015/1973; Lei o registro a realidade fundiria.
11.977/2009)

Promover a regularizagéo de
niicleos urbanos informais e de
posses rurais; garantir a titularidade
& oregistro de iméveis néo
formalizados.

Regularizagéo Fundiaria Urbana e
Rural (Reurb / Regularizago Agréria)
(Lei 13.465/2017; Lei 11.977/2009;
Lei 6.015/1973)

07

Receber e processar requerimentos
dos usudrios; responder pedidos de
certiddes, informagdes e servicos
registrais; exercer o poder de policia
das informagdes sob custédia da

serventia.

Atendimento ao publico, pedidos de
certidzo e requerimentos eletronicos
08 (Atendimento presencial, e-mail,
portal e-carterio, sistema CNJ,
telefone)

Gestéo de colaboradores e folha de
pagamento
09 (Contratagéo, folha de pagamento,
férias, resciséo, beneficios, FGTS,
s, eSocial)

Cumprir obrigagdes trabalhistas,
previdencirias e fiscais; gerenciar a
relagéio de trabalho com
escreventes, estagiarios
prestadores de servigo.

regulatéria | Execugdo Arts. 7°, Il lll e
de politicas publicas |

obrigagzo legal ou
VA Controlador
Exercicio regular de

direitos

Cumprimento de
obrigagzo legal ou
regulatéria

Arts. 7", 111, Controlador

Cumprimento de
obrigagao legal |
Exercicio regular de
direitos

Arts. 7°,1le VI Controlador

Cumprimento de

L At 70,11
obrigagao legal

Controlador

Cumprimento de

nprim Controlador
obrigagao legal

Art. 7°, 11

Cumprimento de
obrigagao legal |
Exercicio regular de
direitos

Arts. 7°,1le VI Controlador

Execugao de politicas
piblicas |
Cumprimento de
obrigagao legal

Arts. 7°, llle Il Controlador

Cumprimento de
obrigagao legal |
Exercicio regular de  Arts. 7°, Il, Vie
direitos | Legitimo X
interesse do
controlador

Controlador

Cumprimento de
obrigagao legal |
Execugao de contrato
de trabalho

Arts. 7°,lleV  Controlador

Partes do negécio juridico
(transmitentes, adquirentes,
cessionrios, credores,
devedores, intervenientes);
Representantes legais;
Conjuges / Companheiros

Proprietérios; Titulares de
direitos reais;
Representantes legais;
Conjuges / Companheiros

Requerentes da certidzo
(qualquer pessoa - art. 17,
Lei 6.015/1973); Partes

Nome completo; CPF /
CNPJ; RG; Data de
nascimento; Estado civil;
Regime de bens; Profisso;
Endereco; Nacionalidade;
Dados do imével (matricula,
localizagao, 4rea,

Bes): Valor da
transagdo; Dados do titulo
(escritura, contrato, numero,
cartério de origem)

Néo (exceto quando
constar dado de
saude ou origem

racial em documentos

Nome completo; CPF; RG;

Dados do imével; Dados do __ Eventuaimente -

certidzo de cbito pode
ato averbado (sentenga %7000 9 510 POC
judicial, certidzo de 6bito, e U

escritura, etc.)

Dados do requerente: nome,
CPFICNPJ (para fins de
protocolo); Dados do
registro: todos os constantes

Eventualmente
(conforme contetido

constantes do registro
atios, cradores, | a8 do registro)
devedores) requisitada
Nome do apresentante;
. CPF/CNPJ; Numero do
Apresentantes / requerentes; ’ ‘
JEAUEENIES! protocolo; Natureza do titulo; "
Partes do negocio juridico e N&o
indicadas nos titulos e
apresentagzo; Identificagéo
do imovel

Partes do titulo (requerentes,

transmitentes, adquirentes);

Advogados; Representantes
legais

Proprietarios; Confrontantes
notificados; Representantes
legais;
Engenheiro/Agrimensor
responsavel pelo
levantamento

Beneficiarios da
regularizagéo (posseiros,
moradores de niicleos
iregulares); Municipios;
Estado de Mato Grosso;
Incra

Usuérios do servigo publico
registral (qualquer pessoa
que solicite servigos);
Advogados; Representantes
de empresas; Orga

piblicos

ntes autorizados;

Dados das partes
constantes do titulo; Dados
do imovel; Fundamentos
juridicos da qualificagao
negativa

Eventualmente

Dados dos proprietérios e
confrontantes; Dados do
imovel; Dados técnicos do
levantamento; ART do
profissional responsavel

Dados pessoais dos.
beneficiarios: nome, CPF,
RG, enderego, estado civil,
regime de bens, dados dos

filhos (quando aplicavel);
Dados do imovel;
Documentos comprobatérios

No (salvo excegdes
em documentos de
satide ou assisténcia
social apresentados)

Nome; CPFICNPJ;
Enderego; Telefone; E-mail;
Objeto do pedido; IP de
acesso (portais digitais);
Dados do imével de
interesse

Nome; CPF; RG;
PISIPASEP; Data de
nascimento; Enderego;
Telefone; E-mail; Dados

bancarios; Salario; Cargo; /M - atestados

meédicos, laudos de

de
servigo (CLT / PJ); Interinos

(nome, CPF
grau de parentesco);
Atestados médicos (dado
sensivel - saude); Dados de
INSS / FGTS; Numero de
matricula

afastamento, dados
de salde para INSS

Continua — todo

Continua - toda

Poder Judiciério (quando
determinado); TIMT /
Corregedoria; Receita
Federal (SREI/SNCR);

ONR — Operador Nacional

Titulo
apresentado pelo
requerente /

ato de registro pates; 74, Registro; Ministério
praticado  Documentagéo egi
Piblico (quando
apresentada no b :
a determinado); Terceifos
balcao

interessados — somente
via certiddo publica

Requerimento do

titular / partes; ~ Poder Judiciario; TIMT /

verbuggo | Determinagdo | Corregedoria; ONR;

orationgs  ludicial Oficio de  Terceiros interessados ~
autoridade via certiddo piblica
competente

Requerente; Poder

Requerimentodo ; yciario (por ordem

Continua—toda  interessado Pt ool
certiddo (balcdo, e Judicial); Mi .
‘ 0. Publico; Receita Federal;
expedida cartério, Recelta Fed
) Outros 6rgaos publicos
sistemas CNJ) oS Pt
com competéncia legal
. Partes envolvidas
Apresentagéo S p
‘ ©  (informagao sobre namero
. direta no balcao "
Continua oA de protocolo);
ouporecariorio  ( BPOOD
/portal CNJ rregedoriz
fiscalizagoes)
Eventual - Titlo ' poder yudiciario (Juizo
conforme | apresentado; 8
Corregedor); Partes e
necessidade de  Documentos
sidade advogados
qualificagao anexos
Corregedoria; Poder
Requerimento do Judiciério (se ltigiosa);
Eventual ietario com ificaga
documentagdo obrigatoria);
técnica  Incra/Prefeitura (conforme
caso)
Eventual - Municipio /
ooee s Estado/INCRA Municipio; Estado; INCRA;
oo | (promolores da  Receita Federal; Poder
mamibio o Reurb); Judicirio; Cartério de
g Notas (quando
Nenhum (exceto
Requerimento ’
. cumprimento de ordem
Continua diretodo U™ lo o
’ judicial ou requisigéo de
interessado 5
autoridade competente)
Oproprio  Receita Federal (eSocial /
colaborador IRF); INSS; FGTS /
(ficha cadastral); ~Caixa Economica;
Continua Médicodo | (pagamento de salarios);
trabalho (dados  Contador / escri
de saude); contabil; Medicina do

trabalho

eSocial; Banco

Livros de Registro

Medidas de Seguranga
(Prov. 213/2026)

- } BAIXO —
fisicos (arquivoda | Loy anen e Controle de acesso (MFA); wamerto
serventia) e sistema Criptografia AES-256 em
: ! ° livros de registro de baseado e
informatizado registral "o g repouso e TLS 1.3 em
. : iméveis nao admitem ° obrigagdo \ega\
N&o (servidor local e ! transito; Backup imutavel
eliminagao (art. 22, Lei oot > dos
nuvem — backup offsite; Trilha de auditoria
6.015/1973; art. " na de au majoritariamente
Classo 3) Acervo P TR nivel ampliado: Firewall | TRV
digital conforme Prov. 24" stateful; Antimalware ativo " defe ¢
13/202 !
Livros de Registro
fisicos e sistema Controle de acesso (MFA), .
Nao 3 ; Back legal; publicidade
registral; Acervo et Triha do. i
digital (Prov. auditoria ampliada 9
213/2026)
Sistoma registral | ReGiStro de protocolos: Controle de acesso; Log de
9 5 anos | Conteddo das ~ solicitages e emissdes; | BAIXO — dados
. informatizado; 108 | Sonte ! * > A
Nao certiddes: derivado do  Criptografia em transito  s&o publicos por
protocolo fisico e/ou o0s: derlv e :
il registro principal | (TLS 1.3) para certiddes forga de lei
PERMANENTE eletronicas
Minimo 5 anos (dados
de protocolo);
Livio de Profocolo  Confeldo dottulo: ¢ v o ooy oo o
. (fisico efou digital); retorna com o =t
Nao > ; entradas no sistema; Trilha BAIXO
Sistema registral  interessado ou fica oer
) ° ) ’ de auditoria
informatizado  arquivado na serventia
conforme natureza do
ato
Controle de acesso;
P Enguanto pendente o ontrole
. Arqivo fisico efou ’ Arquivo fisico com acesso
Nao rd > procedimento + 5 anos BAIXO
digital da serventia o restrito; Log de
apés encerramento
movimentagao digital
BAIXO - MEDIO
) Arquivo fisico & EEETE Controle de acesso;  (notificagéo de
Nao sistemaregstral oAy Crintografia; Backup; Triha  confrontantes
informatizado g de auditoria pode expor dados
de terceiros)
MEDIO - dados
de populagdes
, PERMANENTE Controle de acesso; B e
. Sistema registral; Cnpwgrana Backup
Nao > ema ! (integra as matriculas tratamento de
Arquivo fisico e digital ffsite; Trilha de auditoria
criadas) dados de

Sistema de protocolo;
E-mail institucional;
Nzo Sistema CNJ (-
cartério); Registros de
atendimento

5 anos (registros de

atendimento)

5 anos apds resciséo
(obrigagdes
trabalhistas e fiscais) |
Dados de saude: 20
anos (art. 19, Lei
9.656/1998) | FGTS:
30 anos

Sistema de folha de

pagamento; Arquivo

fisico de prontuérios;
Sistema contébil

ampliada )
Pl criangas/adolesc

entes possivel

Controle de acesso ao
sistema; HTTPS/TLS nos

portais; Log de acessos e BAIXO
solicitagdes; Politica de e-
mail seguro
Controle de acesso restrito 10 - dados
sensiveis de

(RH); Criptografia dos
arquivos de pessoal; Log
de acesso;
Armazenamento seguro de
prontudrios fisicos

saide; dados

bancarios; dados

de dependentes
(possiveis
menores)

No (base legal &
cumprimento de
obrigagao legal)

Nao

Néo

Avaliar

SIM

SIM — dados
sensiveis de
satde

RIPD

Dados constantes dos
livros publicos s&o
acessives via certiddo
(publicidade registral —
art. 17, Lei 6.015/1973).
Pedidos de acesso por
titulares: apenas via
certido, ndo por canal
LGPD.

Averbagbes de retificagdo
de nome por identidade
de género: tratar como
dado sensivel (art. 5°, I,

LGPD) e adotar medidas

reforgadas de sigilo.

Certides eletronicas

asslnadas digitalmente
P-Brasil.
Certges do retificagdo
de nome por identidade
de género: sigilo
reforgado — acesso
restrito ao préprio titular e
autoridades competentes.

0 numero de protocolo &
dado publico para
consulta pelos
apresentantes.

Notificag&o de
confrontantes exige
cuidado no
compartiihamento de
dados: informar apenas o
necessério para a
notificaggo (art. 6°, Il
LGPD — minimizag#o).

Verificar se ha
tratamento de dados de
iangas ou
adolescentes; se sim,
aplicar protegao
reforgada (art. 14,
LGPD).

Canal de exercicio de
direitos LGPD deve ser
informado no portal e nos
formulérios de
atendimento (art. 18,
LGPD).

Atestados e laudos
médicos: acessiveis
apenas ao Oficial
Registrador e 0 servigo
de medicina do trabalho.
Proibido
compartilhamento interno
além do estritamente
necessario (art. 11, §1°,
LGPD).



Gestéo de contratos com
fornecedores e prestadores de
servigos de T

Cumprir obrigagdes contratuais;
gerenciar formecedores de Tl com

acesso a dados da serventia; o098 de contrato |

10 > ; Cumprimentode  Arts. 7°, Vel
(Contratagdo de sistemas registrais, assegurar conformidade com o stk
backup, suporte técnico, scanner,  Provimento n. 213/2026 e com a 'gagao leg
nuvem) LGPD.
Atendimento a solicitagoes de
fitulares de dados (exeroicio de G, ani o exercicio dos direitos dos
direitos LGPD) " c .
, titulares previstos no art. 18 da Cumprimentode  Arts. 7°, Il; 18;
11 (Art. 18, LGPD - confirmagéo, nprim
" ‘ LGPD; demonstrar conformidade e | obrigagao legal 3
acesso, corregao, portabilidade, ,
cor 2 prestacdo de contas.
oposigao, revogacéo de
consentimento)
Comunicagdo e gestdo de incidentes  Identificar, conter, erradicar e
de seguranga da informagdo  comunicar incidentes de seguranga L
12 (At 11, Prov. 213/2026; art. 48, que envolvam dados pessoais; E Arts. 72, 1I; 48

LGPD; Res. CD/ANPD n. 15/2024; obrigagso legal

Lei Federal n. 15.352/2026)

proteger os titulares e cumprir
obrigagdes legais de notificagzo.

Garantir a seguranca fisica das
dependéncias, do acervo e dos
colaboradores; prevenr e registrar
eventos de seguranga.

Videomonitoramento das
13 dependéncias da serventia
(Cameras de seguranga — CFTV / IP)

Legitimo interesse do
controlador | Exercicio Arts. 7°, Vi e IX
regular de direitos

Comunicages eletronicas
institucionais
14 (E-mailinsitucional, sistemas de

Comunicar partes, advogados,
érgos pablicos e fornecedores;
emitir notificagdes registrais; dar
ciéncia de atos e procedimentos.

Cumprimento de
obrigago legal |
Execugao de contrato |
Legitimo interesse

Arts. 7%, 11,V e
IX

de partes)

Controlador

(para dados de

contato dos

fornecedores) |

processa dados

em nome da
serventia)

Controlador

Controlador

Controlador

Controlador

Nome; CPF/CNPJ; Cargo; E-

Representantes legais e
técnicos dos fornecedores;
Prestadores de suporte de T

mail; Telefone; Dados

bancérios (pagamentos);

Dados de acesso remoto
autorizado (logs)

Dados de identificagdo do
solicitante (nome, CPF);
Objeto da solicitagdo;
Resposta forecida; Data da
solicitagao e da resposta

Qualquer titular que solicite
exercicio de direitos sobre
seus dados tratados pela
serventia

Dados afetados pelo

Titulares dos dados afetados incidente (conforme

pelo incidente; natureza do evento); Dados
Colaboradores que reportam  do relato do incidente
incidentes (responsavel, data, hora,

descrigéo)

Imagem e video (dado
pessoal - art. 5°, I, LGPD);
Metadados (data, hora,
camera)

Colaboradores; Usuérios e
visitantes das dependéncias
da serventia

Partes dos atos registrais;  Enderego de e-mail; Nome;
Advogados; Orgéos publicos;  CPF/CNPJ; Contetido das

Colaboradores ao servigo registral

Conforme dados
afetados

No (salvo
reconhecimento

facial, se adotado —

dado sensivel)

Eventual -
conforme
contratos
vigentes

Eventual

Eventual

Continua
(gravagdo
permanente
durante horério

e
funcionamento)

Continua

0 préprio Nenhum (exceto
fornecedor /  obrigagdes fiscais para
prestador  Receita Federal / SPED)

ANPD (quando o titular
reclamar & autoridade);
Poder Judiciario (em

O proprio titular
(canal LGPD da

serventia) agdes judiciais)
ANPD (notificagéo
obrigateria em prazo
previsto na Res. CD/ANPD
Colaboradores | n. 15/2024 o Lei
sistema de 15.35212026);
monitoramento /  Corregedoria do TIMT

fornecedores de ~ (notificagao conforme art.
T 11, Prov. 213/2026);
Titulares afetados (quando
houver risco ou dano
relevante)

Sistemade  Nenhum (acesso interno
cameras restrito) | Autoridade
instaladona  policial / Poder Judiciario

serventia (por ordem legal)

Requerimentos 5o inatarios das

recebidos; comunicagdes;
Sistemas CNJ; o o
. Corregedoria (em
ComunicacSes fiscalizagdes)
das partes

Eventualmente —
se fornecedor

estrangeirode  contratos; Arquivo

nuvem (AWS, fisico; Sistema
Azure, Google contabil
Cloud): SIM
Registro de
solicitagdes (fisico ou
Nao digital); E-mail
institucional; Sistema
de protocolo
Livro de Registro de
Néo Incidentes (fisico ou
digital); Arquivo
seguro de relatdrios
DVR/NVR da
. serventia; Eventual
Nao
armazenamento em
nuvem
Servidor de e-mail
o institucional (servigo

contratado); Arquivos
locais

Sistema de gestéo de

Clausulas contratuais de
confidencialidade e
seguranca (arts. 13 a 15,

Vigéncia contratual + = Prov. 213/2026); Controle

5 anos (prescritivo civil - de acesso remoto; Log de
efis

cal) sessdes remotas;
Encerramento imediato de
acessos ao término do
contrato

Controle de acesso a
5 anos (comprovago | canal de atendimento; Log
de cumprimento de de solicitagdes;
obrigago legal) Procedimento
documentado de resposta

Procedimento
documentado (Cap. 12 da
PISI); Trilha de auditoria;
Acesso restrito aos
relatorios de incidentes;
Criptografia dos registros

5 anos (registros de
incidentes)

30 dias (rotatividade
das gravagoes) |
Eventos especificos
de seguranga: até 90

Acesso 2o sistema de

cameras restrito ao Oficial
Registrador e responsavel
de seguranga; Senha forte;

dias ou até Rede segregada do
encerramento de ~ 2
cerramente sistema registral
investigagao
E-mail com TLS; Politica
de uso aceitével de e-mal;
5anos Controle de acesso (senha

+ MFA); Backup de e-mails
institucionais

MEDIO - acesso
de terceiros aos
sistemas da
serventia implica
risco aos dados
registrais

BAIXO

ALTO

MEDIO -
captagéo de
imagens de
pessoas no

espago publico
interno

BAIXO Nao

DPA (Data Processing
Agreement) obrigatério
com fornecedores que
processem dados
pessoais em nome da
serventia (art. 39,
LGPD). Verificar
clausulas de
reversibilidade e
portabilidade (art. 8°,
Prov. 213/2026).

Prazo de resposta: 15
dias corridos (art. 18,
§5°, LGPD). Atengao:
dados constantes dos
livros publicos s&o
disponibilizados via
certidéo, ndo via canal
LGPD (arts. 17 & 19, Lei
6.015/1973).

Prazo de comunicagao &
ANPD: conforme Res.
CD/ANPD n. 15/2024.

Analisar caso a caso se
ha risco relevante que
justifique comunicagao

20s titulares.

Obrigatéria sinalizagdo
visivel informando a
existéncia de
videomonitoramento
(aviso nas dependéncias
da serventia) - boa
pratica de transparéncia
(art. 6°, VI, LGPD).

Vedado o uso de e-mail
pessoal para
comunicagdes
institucionais que
envolvam dados pessoais
de usudrios e partes.
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Registro de Titulos e Documentos

BASES LEGAIS PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS - LGPD

Cartério de Registro de Iméveis do 1° Oficio de Alta Floresta | Art. 7° e Art. 11, Lei 13.709/2018 (LGPD)

Aplica-se a dados

oo Observagoes
sensiveis?

Aplicagao nesta Serventia

Base Legal Artigo LGPD Descricao

Tratamento necessario para cumprir obrigagéo prevista em lei

Base principal para todos os atos registrais (matriculas, Base mais utilizada. Dispensa

Cumprimento de obrigagéo legal ou o ~ e N ~ o
regulatéria Art. 7% 11 (Lei 6.015/1973, Lei 8.935/1994, etc.). SIM (art. 11,1l a) | averbagdes, certiddes, retificagbes, protocolos, suscitagéo consentimento do titular.
de duvida, regularizagéo fundiaria)
Tratamento necessério para execucio de politicas publicas Regularizagédo Fundiaria (Reurb); atos registrais Tratamento deve ser realizado
Execugéo de politicas publicas Art. 7°, 111 ¥ para ¢ P P SIM (art. 11, I, b) decorrentes de programas governamentais (Minha Casa = exclusivamente para a finalidade publica
previstas em leis e regulamentos. A A
Minha Vida, etc.) declarada.
Execugéo de contrato ou procedimentos Art. 70V Tratamento necessario para execugdo de contrato do qual o Nzo Contratos de trabalho com colaboradores; contratos com
preliminares Y titular é parte. fornecedores de Tl e servigos registrais
Legitimo interesse do controlador Art. 7°, IX Tratamento baseado em interesse Iegltl_mo, des,_de que ndo Nzo Vldeomonltora_mept? de seguranga; co’mL_Jmcat;oes Exige Feste de propormonalldad,e. e
prevalegam os interesses ou direitos do titular. operacionais; atendimento ao publico necessidade. Documentar a analise.
Exercicio regular de direitos Art. 7°. VI Tratamento para exercicio !'egullar de dlreI.tOS em processo N3o (salvo art. 11, Il f) Su_scn_at_;a_o.de davida reglstfa_l; ?tendlmentola ordens
judicial, administrativo ou arbitral. judiciais; resposta a requisicdes de autoridades
- . ~ Lo . ~ Dados de sauide em atestados de colaboradores; eventual L ..
Dados sensiveis — obrigacéo legal ou Tratamento de dados sensiveis com base em obrigacéo legal . N . X Tratamento minimo necessario. Acesso
. Art. 11,11, a X o~ o A SIM - exclusivo dado de origem racial em documentos apresentados; . e .
regulatéria (ex.: certidao de dbito contendo dados de saude). . = . N - restrito. Documentar justificativa.
retificagdo de nome por identidade de género
Dados sensiveis — exercicio regular de Tratamento de dados sensiveis para exercicio regular de . Dados de sauide em processos de afastamento de
Art. 11,11, SIM — exclusivo

direitos

direitos.

colaboradores; dados em ordens judiciais
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MAPEAMENTO DE FLUXO DE DADOS E TERCEIROS ENVOLVIDOS NO TRATAMENTO

Terceiro / Destinatario Natureza do Terceiro

ONR - Operador Nacional do
Registro

Entidade publica federal
(operador do sistema)

Interoperabilidade registral; sistema nacional de Dados das matriculas e atos registrais Cumprimento de obrigagdo

Cartorio de Registro de Iméveis do 1° Oficio de Alta Floresta | LGPD — Art. 37 | Provimento n. 213/2026 — CNJ

Transferéncia
Internacional?

Finalidade do Compartilhamento

Dados Compartilhados Base Legal

Orgéo publico (fiscalizagdo e

TJMT / Corregedoria Estadual N
corregedoria)

Poder Judiciario (Varas e

Tribunais) Orgéo publico (judicial)

Ministério Publico Orgéo publico (MP)

Receita Federal do Brasil Orgao publico federal (fiscal)

INCRA Orgéo publico federal
(fundiario)
Prefeitura Municipal de Alta

Floresta Orgéo publico municipal

Cartdrio de Notas (outros)

Servigo extrajudicial delegado

Fornecedor do Sistema Registral Empresa privada (operador de

[On Line Tecnologia da

Informagéo LTDA] dados)

Fornecedor de Backup / Nuvem dados)

Escritério de Contabilidade /
Contador

Empresa ou profissional liberal
(operador)

ANPD — Autoridade Nacional de

Protecdio de Dados Autoridade publica regulatéria

matriculas; consultas e averbagdes de oficio praticados legal (art. 7°, Il) N&o
. s L L Dados dos atos praticados; relatérios . P
Fiscalizag&o e correigédo das serventias; ) NP Cumprimento de obrigagao ~
: . de fiscalizagdo; notificagbes de = Nao
cumprimento de ordens correicionais R legal (art. 7°, Il)
incidentes
Cumprimento de ordens judiciais; comunicagdo Dados das partes dos processos; Cumprimento de obrigagédo
de atos registrais determinados judicialmente; dados dos imdveis; contetido dos legal / Exercicio regular de Nao
suscitagdo de duvida registros determinados direitos
Atendimento a requisi¢des em investigagoes e Dados dos atos registrais objeto de  Cumprimento de obrigagédo No
processos civis/criminais requisicao legal (art. 7°, Il)
I:I?')\I/E;i(ss)‘ls(t)el\lnl];izs:s:ggsaz:grsi%s; Dados das transagdes imobiliarias;  Cumprimento de obrigagédo Nso
! » declaragoes i dados das partes (CPF/CNPJ, valores) legal (art. 7°, Il)
transagdes imobiliarias
Regularizagao fundiaria rural; SNCR; Dados de iméveis rurais; dados dos  Cumprimento de obrigagdo No
georeferenciamento proprietarios legal (art. 7°, Il)
Regglan?agao fundlang url?ana (Reurb); Dados de iméveis urbanos; dados dos Execugéo de politicas =
comunicagao de atos registrais relevantes ao o L S o Nao
e proprietarios e beneficiarios da Reurb publicas (art. 7°, lll)
municipio
Expeldl(;ao. @ cert!doe_s para |pstrt_1<;ao de Dados das partes; dados dos iméveis; Cumprimento de obrigagédo ~
escrituras; comunicagdes registrais entre = A & Nao
A conteudo dos registros legal (art. 7°, Il)
serventias
Manutencéo e operagao do sistema Dados registrais (acesso técnico para Execugéo de contrato (art.
informatizado de gestao registral; suporte 9 . . p 7°, V) — o fornecedor age Nao
-~ 3 « suporte); logs do sistema
técnico com acesso ao ambiente de produgao como operador
Empresa privada (operador de Armazenamento offsite das copias de seguranga Cdpia encriptada de todos os dados  Execugado de contrato (art. No
conforme Prov. 213/2026 (Classe 3 — RPO 4h) registrais e operacionais 7°, V) — operador
Processamento de folha de pagamento; Dados pessoais dos colaboradores; Exegugao de contr_ato l_ =
P R’ . N . e Cumprimento de obrigagao Nao
obrigagdes fiscais e trabalhistas; eSocial dados bancarios; dados tributarios legal
Not|f|ca<;ao de '|n0|den'tes de seguranga com oo o incidente: informages sobre Cumprlmentoode.obrlgagao B
risco relevante; atendimento a requisigdes e IR S i legal (art. 7°, Il; art. 48, Nao
fiscalizagdes a LGPD; Lei 15.352/2026)
Realizagdo de exames admissionais, periédicos Dados de saude dos colaboradores = Cumprimento de obrigagdo Nso

Medicina do Trabalho (PCMSO) E"S’g:jf;spzzfg%frfe

e demissionais; emissdo de ASO (dado sensivel)

legal - CLT / NR-7

Instrumento Juridico

Lei 13.465/2017; Provimentos
CNJ; Acordo operacional

Lei 8.935/1994; Regimento
Interno TJMT; Prov. 213/2026

Ordens judiciais / Oficios

Requisigdes formais do MP

Lei 13.465/2017; IN RFB;
Convénios

Lei 6.015/1973; Lei 10.267/2001;
Convénios INCRA

Lei 13.465/2017; Convénios
municipais

Lei 6.015/1973; Lei 8.935/1994

DPA (Data Processing
Agreement); Contrato com
clausula de seguranga e
reversibilidade — arts. 13-15,
Prov. 213/2026

DPA com clausulas de
seguranca, criptografia AES-256,
reversibilidade e portabilidade

Contrato de prestagdo de
servigos com clausula de
confidencialidade e DPA

Notificagao formal conforme Res.
CD/ANPD n. 15/2024 € Lei
15.352/2026

Contrato com clausula de sigilo
médico e DPA para dados
sensiveis de saude

Observagoes

Base legal sélida. Verificar
contrato de operador com
ONR.

Compartilhamento restrito ao
objeto da requisigéo.

Declaragéo de operagdes

imobiliarias (DOI) — obrigatoéria.

DPA obrigatério (art. 39,
LGPD). Verificar se ha
transferéncia internacional e
adotar salvaguardas (art. 33,
LGPD).

Adotar clausulas-padrao
contratuais (SCCs) ou
mecanismo equivalente para
transferéncia internacional.

DPA recomendado (operador

de dados pessoais dos
colaboradores).

Prazo e forma conforme
resolugéo vigente da ANPD.

Base legal: art. 11, II, a, LGPD

(obrigagéo legal). Acesso

estritamente restrito ao médico

do trabalho e ao préprio
colaborador.
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TABELA DE RETENGAO, ELIMINACAO E DESCARTE DE DADOS PESSOAIS
Art. 15 e 16, LGPD | Legislagéo registral | Legislagao trabalhista e fiscal | Prov. 213/2026 — CNJ
Categoria de Dado / Processo Prazo de Retengao Base Legal do Prazo Fase de Ciclo de Vida Procedimento de Descarte/Eliminagao

Livros de Registro de Iméveis (matriculas " N&o se aplica — preservagéo permanente obrigatéria; O acervo registral é patriménio documental
de Registro de Imoveis (i as, PERMANENTE — vedada a Art. 22, Lei 6.015/1973; Art. 1.246, ' ) . plica — preservagao p oorigatorta; iy ) ; egisiral € patrimonio «
transcrigdes, inscrigdes, indicadores reais e Co ) Ativo (acesso continuo) microfilmagem ou digitalizagdo para preservagao digital (Prov. Oficial Registrador nacional. Digitalizag&o obrigatéria conforme
) . o eliminagao CC/2002; Art. 216, CF/1988
pessoais — fisicos e digitais) CNJ) normas CNJ.

Varia conforme o ato: em geral,
Verificar tabela de temporalidade

IS R eSS () SERINI ermanente para titulos que Lei 6.015/1973; resolugéo da Microfilmagem ou digitalizagéo; guarda fisica em local seguro
(contratos, escrituras, documentos p para X que X y o < Ativo / Inativo 9 9 ¢a0; 9 9 Oficial Registrador = .
fundamentam o registro; demais: Corregedoria TIMT e controlado especifica da Corregedoria TIMT.
apresentados) P
minimo 5 anos
« ; . Prescri¢do ordinaria civil (art. 205, . . Eliminag&o segura de registros fisicos (fragmentag&o); . . .
Protocolos de apresentagéo de titulos Minimo 5 anos CC/2002) Inativo (apds encerramento) exclusdo de registros digitais com certificado de destruigio Responsavel Administrativo
(DRSS FEESEE e colaboradores_ (fcha 5 anos ap6s rescisao do contrato Art. 7°, XXXIX, CLT; Lei 9.029/1995 Inativo (apés desligamento) STEEED segu;a: fra‘gmentagao de. docu‘m‘en.tos 5oz Oficial Registrador / RH
cadastral, dados de contratagéo) exclusdo definitiva de arquivos digitais
. L - . - . o | o Dado sensivel — sigilo reforgado. Acesso
Dados de saude dos colabora(_jores (ASO, 20 anos (hlsto_nco médico Art. 19, Lei 9.656/1998; NR-7 (PCMSO) Inative com sigilo médico Arquivo sigiloso delacesso exclusivo dg [nedlco_ do trabalho; Mecﬂc_o do T_rabalho/ exclusivo a0 médico responsavel e ao
atestados, laudos médicos) ocupacional) descarte apos prazo com destruigéo certificada Oficial Registrador -
préprio colaborador.
Dados do FGTS 30 anos Art. 23, §5°, CF/1988 (prescricdo FGTS) Inativo com retencao fiscal Arquivo seguro; eliminagéo apenas apés 30 anos Oﬁua(I:ORr(;glztt)rradorl
- . . A (. = . Revogar imediatamente os acessos
o .
Dados de fornecedores e contratos de Tl Vigéncia + 5 anos Art. 206, §5°, CC/2002 (prescrigao Inativo (ap6s encerramento do EI|r_n|nac§o_ s_egura de do_cu_ment_os fisicos; excluslao (_1e Res_p(_)nsave! pelo Tl / técnicos a0 término de cada contrato (art.
contratual) contrato) arquivos digitais; revogagdo imediata de acessos técnicos Oficial Registrador
8°, Prov. 213/2026).
Regstioslos atendlmento‘ a? HiEDe 5 anos Prescrigao civil (art. 205, CC/2002) Inativo Eliminag&do segura ap6s o prazo Responsavel Administrativo
protocolos de certidoes
Registros de solicitagdes de exercicio de Comprovagéo de cumprimento de Manter evidéncias de respostas forecidas
) A . ) - o
direitos LGPD (canal de atendimento) 5 anos obrigagdo legal (art. 37, LGPD) Inativo Eliminagdo segura ap6s o prazo DPO / Encarregado para fins de aclc_:gté’n[t)a)bllny (art. 6°, X,
Registros de |np|dentesye seguranga da e Prov. 213/2026; LGPD; Res. CD/ANPD Inativo (ap6s encerramento) Eliminagdo segura ap6s 0 prazo (manter evidéncias em DPO / Oficial Registrador
informagao n. 15/2024 dossié técnico)
N o . N . S . " . Logs devem ser imutaveis durante todo o
Trilhas de a_udltorla .(IOQS dos sistemas Minimo 5 anos Art. 10, Prov. 213/2026; Anexo I, item 3 Ativo (|mutavc~el durante Bliminagao apos 5 ar_ws (_:om _cer_1|f|<_;aldo de destruigao; logs de Responsavel pelo TI / DPO prazo de retengdo (Classe 3 — nivel
informatizados) retengéo) atos registrais principais: permanente ampliado)
. N . . . Sobregravagédo automéatica apés 30 dias; imagens de eventos: a
Gravagdes de videomonitoramento (CFTV) Sales (rotln'a), tleventqs i Propooruonalldac'ie € (\gce§S|dade (End Ativo (rotatividade) arquivo seguro por até 90 dias ou até encerramento de Responsgvel de‘Seguranca
seguranga: até 90 dias 6°, lll, LGPD); Legitimo interesse investigagéo / Oficial Registrador

Minimo 5 anos (backup completo); Eliminagdo controlada apés prazo com certificado de
operacional: conforme politica de Art. 12, Prov. 213/2026 (Classe 3) Ativo (rotinas de backup) destruigao segura (formatagéo segura ou destruigéo fisica de
backup (RPO 4h — Classe 3) midias)

Backups de dados operacionais Responsavel pelo Tl
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PROCEDIMENTO PARA EXERCICIO DE DIREITOS DOS TITULARES — ART. 18, LGPD

Cartorio de Registro de Iméveis do 1° Oficio de Alta Floresta | Canal: [e-mail DPO] | Prazo de resposta: 15 dias corridos (art. 18, §5°, LGPD)

Direito do Titular (art. 18, LGPD) Prazo de Resposta Procedimento Interno Limitagdes Especificas no Rl

Receber o pedido pelo canal LGPD; verificar Resposta pode ser: "Sim, seus dados
| — Confirmagéo da existéncia de . . no sistema registral se ha dados do titular;
15 dias corridos

= . constam de matriculas/atos registrais
o ! N&o — resposta sempre possivel DPO / Encarregado o w -
tratamento responder por escrito informando se ha ou nesta serventia" ou "N&o foram

encontrados dados em seu nome."

nao tratamento.

Verificar quais dados estdo sendo tratados;

disponibilizar relacio de dados em linguagem Dados dos livros de registro publico: acesso Informar ao titular que pode requerer
Il — Acesso aos dados 15 dias corridos p . ¢ P guag MENTE via certidao paga (arts. 17 e 19, Lei DPO / Encarregado certid&o para acesso ao conteudo dos
clara; dados nos livros publicos: disponibilizar P - = . L
. Cox s . . 6.015/1973). Canal LGPD nao substitui a certidao. registros publicos.
via certidao (n&o via canal LGPD direto).
= . 15 dias corridos (analise) + Ana.llfsar ~se 0s dadqs Sa‘? de.} registro publico Retificagcdo de dados de registro publico: APENAS Orientar o titular sobre o procedimento
IIl - Corregédo de dados incompletos, e (retificagdo segue rito proprio — art. 212/213, ) - . } . ) e -
X . prazo para retificacéo R . . pelo procedimento de retificagéo registral (lei de DPO / Oficial Registrador = correto de retificagdo registral quando
inexatos ou desatualizados : Lei 6.015/1973) ou dados administrativos da . e - . : MY
conforme procedimento ) . registros publicos) — ndo por pedido LGPD direto. aplicavel.
serventia (correcdo direta).

Verificar se o dado é de tratamento excedente LIMITACAO IMPORTANTE: Dados constantes dos

X . N . . L Informar ao titular que os dados
R . e sem base legal; se sim, proceder a livros de registro NUNCA podem ser eliminados e =
IV — Anonimizagao, bloqueio ou . . o oo T ~ . . . registrais sdo de preservagédo
L . 15 dias corridos (andlise) | eliminag&o. Dados registrais: ndo podem ser (s&o permanentes por for¢a de lei). Apenas dados DPO / Oficial Registrador S
eliminacdo de dados desnecessarios _— s . ~ - . - obrigatéria e permanente nos termos
eliminados (obrigagéo legal de preservagao administrativos desnecessarios podem ser da lei
permanente). eliminados. ’
V - Portabilidade dos dados (exceto Verificar aplicabilidade; dE.ldOS (lenlformat.o Dadps dg regls.tr? |mob|l|ar|9: publicidade
L L . . . . estruturado podem ser disponibilizados; garantida via certiddo. Portabilidade de dados
dados sujeitos ao sigilo comercial e 15 dias corridos (analise) = e - . R ) . DPO / Encarregado
. ; aguardar regulamentacéo especifica da administrativos (ex.: histérico de atendimentos):
industrial) o
ANPD. aplicavel.
A Verificar se o tratamento é baseado em No RI, quase nenhum tratamento se baseia em
VI — Eliminagdo de dados tratados com . . o X N . H o L
) 15 dias corridos (analise) consentimento (raramente no RI); se sim, consentimento (base principal: obrigagao legal). DPO / Encarregado
consentimento L = TS
encerrar o tratamento. Portanto, este direito tem aplicagdo muito limitada.
VIl = Informacao sobre compartilhamento Informar com quais entidades os dados s&do
¢ de dados P 15 dias corridos compartilhados; remeter ao mapeamento de Nao ha limitagéo especifica DPO / Encarregado

fluxo de dados (aba 4 deste ROPA).

Informar ao titular que o fornecimento de A pratica dos atos registrais requer os dados das

VIl — Informagéo sobre possibilidade de . dados é obrigatorio para a pratica dos atos partes por imperativo legal. O titular ndo pode
= ’ PO Imediato / na coleta L . s — o DPO / Encarregado
ndo consentir e consequéncias registrais requeridos (base legal: obrigacdo recusar o tratamento sem abrir mao do préprio ato
legal, ndo consentimento). registral.
Verificar se ha tratamento baseado em
IX — Revogago do consentimento 15 dias corridos consenﬂmentg; seIS|m~, encerrar o tratamento. Aplicagdo muito I|m.|ta(.ia no RI (mesma razéo do DPO / Encarregado
Dados registrais ndo se encerram com inciso VI).
revogacao.
Informar ao titular que pode submeter
Reclamagédo a ANPD Direito permanente do titular recla~magao.a AN.PD.(www.gov.br/anpd) caso Nao ha limitagédo DPO / Encarregado pIEpenBlEr @ s 6 N HD o G2 el
ndo esteja satisfeito com a resposta da

de atendimento da serventia.
serventia.
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CONTROLE DE VERSOES DO ROPA

Art. 37, LGPD | Art. 7°, Prov. 213/2026 — CNJ | Reviséo anual obrigatéria

Versao Autor / Responsavel Alteragoes Realizadas Aprovaga.o (Oficial Préxima Revisao
Registrador)

Versao inicial do ROPA. Elaboragao com base no art. 37, LGPD; art. 7°, Prov.
213/2026 CNJ; Res. CD/ANPD n. 18/2024. Mapeamento de 14 atividades de
tratamento, 13 terceiros destinatarios, tabela de retengao e procedimentos de
exercicio de direitos.

Carlos Alberto Delagnolli
1.0 mai/26 da Silva / Lorenco Boing
Sobrinho

mai/27



